实习平面设计员
岗位职责：负责网站店铺、网络商城装饰装修/商品陈列展示；
负责公司官方网站首页装修，产品详情页、海报与文字编辑，商品的图像或图片的美化/编辑/排版/效果图片/视频拍摄、剪辑；后期制作。
 任职资格：广告设计、网络设计、动漫设计与制作及广告传媒专业；大专以上；有 相关工作经验者优先；熟练操作UI界面设计、图片视觉优化、熟练使用Photoshop、Illustrator、CorelDraw等设计相关软件。
工作时间：26天8小时制
实习人资助理/文员
岗位职责：
1、负责办理员工入职、离职、调任、升职等手续；考勤管理与相关文件存档；
2、编制员工工资报表，保证工资的按时发放；
3、解决与薪资管理相关的日常管理问题，向直接上级提供合理有效的建议；
4、负责员工各项福利保险统计、制表、缴费、基数核定等工作；
5、建立、维护人事档案，办理和更新劳动合同；
6、管理员工档案，处理员工关系，办理员工社保、公积金及其他福利手续；
任职资格：
1、本科及以上学历，人力资源管理、劳动经济学或其他相关专业；
2、一年以上薪酬、绩效、员工关系模块实操经验，熟悉社保、公积金流程；
3、熟悉劳动法律法规及相关政策，对数字敏感，熟练操作EXCEL等办公软件；
4、服务意识强，良好的沟通能力，耐心细致，富有责任心，团队协作意识较强。
工作时间：26天8小时制
实习内外贸专员
负责整理客户资料；负责国（海）外电子商务平台如：AMAZON,EBAY,GOOGLE专案的实际操作；
2、接受客户订单，制作销售订单，并与财务对接；
3、负责联络沟通客户；
4、协助主管完善部门规章制度和操作流程与规范，做好销售的后台支持；
5、相关的销售协议、合同等存档管理。
任职资格：
1、大专及以上学历，国际贸易、电子商务、商务英语类专业；
2、1年以上商务相关领域工作经验；
3、有商务推广、策划方面的经验；
4、英语及计算机运用熟练，有一定财务知识者优先考虑；
5、良好的语言表达及较强的沟通能力，工作认真细致，积极进取，善于学习与创新。
工作时间：弹性26天8小时工作制
气膜设计（师）助理
岗位职责：项目切入前期，协作创意总监完成创意提案;
负责平面设计工作，项目维护期，在完成维护各项提案与完稿UI界         面设计、图片视觉优化等。
任职资格：1、较强的创意和执行能力，美学修养佳，美术功底扎实，拥有良好的手绘能力，能胜任系统的全案创意工作，并能独立完成提案，有相关设计案例。

          2、有高质量把控设计和完稿能力，有责任心与团队协作精神。

          3、有较强的综合能力，能合理且高效的安排自己几团队的工作。

          4、有优秀的视觉设计执行与管理能力。

          5、熟练使用Photoshop、Illustrator、CorelDraw等设计相关软件。

          6、有视觉天赋及设计天赋、学习能力。

